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1. 'apanTHiiHOE HCBMO — ITO:

2. JlaiiTe onpeneneHne JOKyMEHTa:

3. Haiite onpexenenue popmyispa-odpasia:

4. Jlata nokymeHTa 0(hOPMITSIETCS CJICTYIOITUM 00pa3oM:

5. Jlata moKkyMeHTa — 3TO:

6. Kakum CBOMCTBOM MOKHO 0XapaKTE€pU30BaTh HAIMYUE Y TOKYMEHTA
HEOTHEMIIEMBIX CJIAraeéMbIX, 0€3 KOTOPBIX OH CYLIECTBOBATh HE MOYKET:

7. JlenoBbie muchMa OOBIYHO 3aKaHYMBAIOT (PpazaMu:

8. [emornpouns3BoacTBO — 3TO:

9. JlesTenbHOCTH ammapara yIupaBJICHUs, OXBATHIBAIOIIAs BOIIPOCHI
JOKYMEHTUPOBAHUS U OPTaHU3aluU pabOThl C TOKYMEHTAMU — 3TO:

10. JIoKyMeHT, 3aKpEIUISIOIIMN TOTKHOCTHOM U YUCJIEHHBIA COCTAB MPEINPUSITHUS C
yka3zaHueM (oH/a 3apabOTHOMN MIaThl — 3TO:

11. loxymeHT, pukcupyomuil Xoa 00Cyk/1€HNs BOIPOCOB U MIPUHSITHS PEIICHUN Ha
coOpaHusiX, 3aCeAaHMIX, COBELIIAHUAX U T.IL.:

12. Kakast pyHKIMSI OTHOCUTCS K OOIIUM (DYHKIIMSIM JTOKYMEHTA:

13. Kak n0JKHO NPOUCXOIUTH AEJIEHUE TOKYMEHTOB:

14. JIokyMEHTaIIMOHHOE 00ECIICUCHHE YIIPABICHUS — 3TO:

15. EI'CJI — aTo:

16. JlokyMeHT, copepxauii tHPpOpMalnio, He MPeJHA3HAYEHHYIO AJI IIUPOKOro
pacnpoCTpaHEHUs:

17. YTO OTHOCUTCS K MPU3HAKaM JOKYMEHTA:

18. Kakoli nornueckuil mpueM, UCIoIb3yeTCsl IPHU CO3AaHUU JOKYMEHTOB:

19. Ecnun Bam HeoO6Xx0oaMMO 1aTh OMKMCAHKUE PEKIAMUPYEMBIX yCiIyT, Bel cocTaBuTe
20. Ecniu Bam HeoOxo1uMo IpebsIBUTh NPETEH3UU NapTHEPY, Bbl cocTaBuTe

21. YkaxuTe OTIIMYUTEIIBHOE CBOMCTBO JOKYMEHTA:

22. Ecnu Bam HE00X0AMMO MPUTIACUTh OPTaHU3AIMIO WK JOKHOCTHOE JIULO HA

COBCIIAaHUC, BCTPCUY, Br1 coctaBute



23. Ecnmu Bam HE00X01MMO COOOIIUTE O TPOBEACHUH MEPONPHSITHS, BbI cocTaBuTe
24. Ecnmn Bam HE00X0IMMO COCTaBUThH MTUCHMO, HHPOPMHUPYIOIIIEE aapecaTa o
HaIpaBJICHUH K HEMY MPUCHIIAEMBIX JOKYMEHTOB, Bbl cocTaBuTe

25. Ecnmu Bam HE00X0IMMO COCTaBUTH TUCHMO, COITPOBOKIAIOIIEE JOTOBOP, TO OHO
OyJieT HOCUTh Ha3zBaHUeE (110 COJICPKAHUIO)

26. Ecniu Bam Heo0X01MMO YBEAOMUTH OTIIPABUTENS O MOJIYYEHUH IOKYMEHTOB, BbI
COCTaBUTE

27. Ecnu pacniopsaAuTeNbHas YaCTh TEKCTa HAYMHAETCS CIIOBaMU “00s13bIBat0”, TO 3TO
28. Ecnu pacniopsiauTeNnbHas 4aCTh TEKCTA HAUMHAECTCS CJIOBAMH ‘‘TIpeJjIarato’’, TO 3TO
29. Unnekc nokyMeHTa o(popMIIsieTCsl CIeIYIOMKUM 00pa3oM

30. MHaekc JoKyMeHTa — 3TO

31. UnTepBan — 310

32. UudopmaiimoHHO-CIIPaBOYHbIN JOKYMEHT, COCTABJISIONIUNCS TPYIIION JIUIL SIS
MOATBEPKICHUSI YCTAHOBIIEHHBIX (PAKTOB — ATO

33. McnoHUTETHHOE IETIOMPOU3BOICTBO — ATO

34. Komiexckoe J1eJI0MpOru3BOJICTBO — 3TO

35. Komruieke B3anMOYBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, PEMNIAMEHTUPYIOLIUX CTPYKTYPY,
3a/1auu, QYyHKIIMU TPEANPUATHS, OPTaHU3AINIO €ro paboThl; IpaBa, 00s3aHHOCTH U
OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOJCTBA U CIELIUAIUCTOB MPEANPUATUS — 3TO

36. KoMIuiekc OCHOBHBIX MOJIOKEHUN, ONIPEAEIISIONINX U PETJIAMEHTUPYOIINX
OpraHU3alMI0 JOKYMEHTAMOHHBIX IPOLIECCOB HA MPEANPUITUN — 3TO

37. HazoBuTe BUABI JOKJIAAHBIX 3aIIUCOK

38. HazoBute nBa OCHOBHBIX (hopMarta, Ha KOTOPbIX 0hopMIIsitoTcst JOKyMeHTbl OP /]
39. HazoBuTe JOKYMEHT, HE BKIIOUEHHBIN B TPYIITY BXOASIIAX M UCXOISIINX
JTIOKYMEHTOB B IIPUKa3ax

40. HazoBuTe TOKyMEHT, HE BXOISAIIUHN B TPYIIY PACIOPSIUTEIBHBIX JOKYMEHTOB
41. HazoBuTe TOKyMEHT, HE BXOJSAIIUN B COCTaB MH(GOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX

42. Ha3oBUTE TOKYMEHT, HE U3JABAEMbIM LIAPEM B MEPUOJ MPUKAZHOTO



JEJONPONU3BOACTBA

43. Ha3zoBuTe HOPMATHUBHBIN IOKYMEHT, HA OCHOBAaHHH KOTOPOTO 0(OPMIISIOTCS
nokymeHTbl OP /]

44. HazoBuTe pasjen, He BXOAIINA B TEKCT yCTaBa

45. HazoBuUTE peKBU3UT, HE BXOAAIINHN B (POPMYIIsIp aKTa

46. HazoBuTe peKBU3UT, HE BXOSIINN B POPMYIIAp peIICHUs

47. HazoBuTe pEKBU3UT, HE BXOAMINIA B (POpMYIIsIp ycTaBa

48. HazoBure 11e7111 1OK/Iaga

49. Ha3oBUTE 4aCTH TEKCTA MPHUKA3a

50. O0s13aTenpHBIN NPU3HAK HA JOKYMEHTE, YCTAHOBJICHHBIA 3aKOHOM — 3TO

51. Opranu3aimoHHO-pACHOPAIUTENIbHAS JOKYMEHTALUS — 3TO

52. Opranu3alOHHbIN TOKYMEHT JUINTEIBHOTO WM TOCTOSIHHOTO CPOKa JICMCTBUS, B
KOTOPOM OTIpe/IeIeHbl HAYYHO-TEXHUYECKUE, (PUHAHCOBBIE CTOPOHBI 1€ TEILHOCTH
JOJKHOCTHBIX JIMI] — 3TO

53. OpraHu3aimoHHBIN JOKYMEHT, B KOTOPOM YKa3bIBalOTCS BCE CTPYKTYPHBIE
NOAPA3AEICHUS MPEANPUATHS, BBOOUMBIE HA IPEANPUATAN TOJHKHOCTH M KOJIMYECTBO
IITAaTHBIX €IMHMUIL 10 KaXKIO0U U3 TOHKHOCTENH — 3TO

54. Opranuzaiusi pabOThI ¢ JOKYMEHTaMH B KOJUIETUSX HOCUT HAa3BaHUE

55. Opranuzaiust paboThl ¢ JOKYMEHTaMU B MUHUCTEPCTBAX HOCUT Ha3BaHUE

56. OCHOBHOE MIPaBWJIO, KOTOPOTO CHEAYET MPUICPKUBATHCS MPH MO1a4e
TereOHOTPaMMBI

57. OCHOBHBIE YaCTH TEKCTA MPOTOKOIA

58. OxapakTepu3yiTe ¢ TOUKH 3pEHUSI TPUHAJIEKHOCTH K PEKBU3UTAM JIaHHbBIN
dbparment: Pexropy HoBocubupckoro yausepcutera rocrnoanny Cmonkuny C.A.
634635 r. HoBocubupck yiu. Jlenuna, a. 15.

59. Oxapaktepu3yiTe ¢ TOUKH 3pEHHS TPUHAIC)KHOCTH K PEKBU3UTAM CIEAYIOIINI
dbparment: Plan 1. doc Cumkuna 13.01.98

60. OxapakTepu3yruTe C TOUKU 3PEHUS] TPUHAIICIKHOCTH K PEKBU3UTAM CIICTIYIOIIUN



¢parment: BEPHO Cekperapb-pedepent i1/m UK. Kontopkuna

61. OxapakTtepu3yiTe ¢ TOUKH 3pEHUS TPUHAIC)KHOCTH K PEKBU3UTAM CIEAYIOMINI
dbparment: I'enepanbubiit gupextop 1/m M.K.ComoB

62. OxapakTepu3yiTe ¢ TOUKH 3pCHUS TPUHAICKHOCTH K PEKBU3UTAM CIEAYIOMINI
dbparment: 3aMm. aupektopa [Imoxuny UK. ObGecnieunTs ycioBHs BHIOITHEHUS
moctaBok 10 16.01.2003. i/t 18.11.2003

63. OxapakTepu3ynuTe ¢ TOYKH 3pEHUSI TPUHAIIEHKHOCTH K PEKBU3UTAM CIICTYIOIIHIA
dbparment: HUUJIA/JL 13.01.98 Ne 36/17

64. OxapakTepu3yruTe C TOUKU 3PEHUS TPUHAIICKHOCTH K PEKBU3UTAM CIICTYIOIIUN
¢parment: O0 nHPOPMAMOHHOM OOECTIEeYeHUN

65. OxapakTepu3yiTe ¢ TOUKU 3pCHHS TPUHAICKHOCTH K PEKBU3UTAM CIEAYIOIINI
dbparmenT: CumonoB 989-78-35

66. OxapakTepu3yiTe ¢ TOUKU 3pEHHS TPUHAIE)KHOCTH K PEKBU3UTAM CIEAYIOIINI
dbparment: YTBEPXIAK Hupexrop n/m N.0.®. 13.02.98

67. OxapakTepu3yruTe C TOUKH 3PEHUS TPUHAMICIKHOCTH K PEKBU3UTAM CJICTYIOIIUN
dparment: FOpuct /m UK. Cumonos 10.11.2004

68. OxapakTepu3yuTe ¢ TOUKH 3pEHUSI PEKBU3UTOB Clieytoluil pparment: «Bx. Ne
0000 dara 00.00.00»

69. OxapakTepu3yiTe ¢ TOUKH 3pEHUST PEKBU3UTOB CICTYIOIINI (PparMeHT:
“02.03.98.”

70. OxapakTepu3ylTe ¢ TOUKH 3PEHUSI PEKBU3UTOB CIEAYIOMHM Gpparment: “13/14”
71. OxapakTepu3yiuTe ¢ TOUKH 3pEHUSI PEKBU3UTOB CIIETYIOUIUI (parMeHT:
“npuiokeHue: Ha 3 JI. B 2 9K3.”

72. Ilepeuncnure BONPOCHI, KOTOPHIE OTPAKAIOTCA B MPABUJIAX BHYTPEHHETO
TPYJIOBOTO pacrnopsiaKa

73. Ilepeuncianure OCHOBHBIE BUJIBI OJIAHKOB

74. Tlepeuucnrute OCHOBHBIE DJIEMEHTHI JOKJIa/1a

75. Ilepeuncinure uen U3y4eHus AEIIONMPOU3BOICTBA



76. IluceMo mocie oOpaIieHus Jaie BCero Mpoa0HKaeTcs CIIOBaMU

77. Ilucsbmo mociie 0OpaleHus yaiie BCero mpoI0KaeTcsl CI0BaMU

78. ITucpMoO 4ale Bcero HAaYMHAEeTCs CJI0BaMuU

79. IlncbMO-HaIOMUHAHUE — ITO

80. ITox “COBOKYIHOCTBIO B3aMMOYBS3aHHBIX JJOKYMEHTOB, IPUMEHSAEMBIX B
ornpenenéHHon chepe AesTENbHOCTH MOIPa3yMeBAIOT

81. [IpaBoBOIi aKkT ynpaBieHHs TOCYAAPCTBEHHOTO OpraHa, HMEIOIINUN 0053aTeNbHYIO
CWILy JJIA IPaKJIaH U OpraHUu3alyid, KOTOPBIM OH aJIpECOBaH — 3TO

82. IIpaBOBOM aKT, U31aBAEMbII PYKOBOAUTEIEM IPEANPUATHUS, JEUCTBYIOIIETO HA
OCHOBAHMH €IMHOHAYAIINS, JUIsl pa3pellIEeHUs OCHOBHBIX U ONEPAaTUBHBIX 3a/1a4
IPEANPUATHS. — 3TO

83. IIpaBoBOIi aKT, onpeeaonIui mopsiAoK 00pa3oBaHus, 3aa4u, 00SI3aHHOCTH,
paBa, OTBETCTBEHHOCTh M OpraHU3allMI0 PA0OTHI NPEANPUATHS B LIEIOM HIN €ro
CTPYKTYPHBIX IIOJPa3AEICHUN — 3TO

84. [Ipuka3Hoe aemonponu3BOACTBO — 3TO

85. IIpnunHbI U31aHUS YKa3aHUSI PACKPBIBAIOTCS B

86. IIpouecc yctaHOBIEHNS U IPUMEHEHUS ITPABUII C LIEJIBIO YIIOPSIOYEHNUS
NEATEIbHOCTH B JIEJIONPOU3BOJCTBE — 3TO

87. Pabota ¢ joKkymMeHTamu, MPOBOAMBIIASACS B IPUKA3aX, HOCUT Ha3BaHUE

88. PacniopsauTenpHbll JOKYMEHT KOJUIETHAJIBHOTO OpPraHa YIpaBJICHUS,
W3/1aBacMblii MUHHCTEPCTBAMH, BEIOMCTBAMH, HAYYHBIMH COBETAMU — 3TO

89. PacniopsauTenbHbI JOKYMEHT, U34aBa€Mblid OpraHaMy roCyJapCTBEHHOTO
YIOPABJICHUS, OPraHU3aIUsIMHU, IO BOIIPOCAM OPraHU3alMOHHO-METOUYECKOTO
xapakrtepa (opraHu3alusi UICIIOJIHEHUS TPUKA30B, UHCTPYKIINI) — 3TO

90. PaccTostHue Mexay OCHOBaHUSIMHU CMEXHBIX CTPOK 3TO

91. PexBu3ur — 310

92. Kak BBIMISAUT PEKBU3UT “‘BU3a O3HAKOMIICHUS



93. CBoa npaBui, peryJUpYyIOMINUX JEITeIbHOCTh OpraHu3alui, ux
B3aMMOOTHOIIEHHS C IPYTUMHU OpTraHU3alUsIMU U TpaXAaHaMU, paBa U 00s13aHHOCTH
B c(epe rocyAapCTBEHHOU MM XO3HCTBEHHOU JESATENIbHOCTH — 3TO
94. CucteMa TOKyMEHTAI[UU — 3TO
95. CoBOKYITHOCTh B3aIMOYBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, (DYHKIIMOHUPYIOLIUX B chepe
yIpaBICHUS — 3TO
96. CoBOKYITHOCTh IOKYMEHTOB, OTPAXKAIOLIUX PACIOPSIUTEIbHYIO AESITENHOCTh —
3TO
97. CoBOKYITHOCTh IOKYMEHTOB, COJIepKaIluX HH(OPMAIIIO O PaKTUYECKOM
MOJIOKEHUH JIEJ, CIIy KalllMX OCHOBAHUEM JIJIsl IPUHATHUS PELICHU, NU31aHUS
paciopsAUTENbHBIX TOKYMEHTOB — 3TO
98. CoBOKYIHOCTB padoOT MO JOKYMEHTHUPOBAHUIO E€ATEILHOCTH YIIPABICHUS U 110
OpraHu3aliy JOKYMEHTOB B YUPEKICHUH — 3TO
99. CoBOKYITHOCTB PacIiOJIOKEHHBIX B OIIPEIEIECHHOM MOCIEA0BATEIBHOCTH
PEKBU3UTOB, IPUCYLIUX BCEM JJOKYMEHTAM ONPENEIECHHON CUCTEMBbI JOKYMEHTAI[UU
— 3TO
100. Cranmaptusanuss — 3TO
101. JlokymeHT — 3TO:
102. TlopnmuHHUK TOKyMEHTa — 3TO:
103. KOpuaudeckas cuja JOKYMEHTa — 3TO:
104. Vimeet 1 IOPUINYECKYIO CUTTY TOKYMEHT, TIOJy4YeHHBIN 10 (PaKCUMHIIIbHON
cBs3n?
105. Kakoiif U3 peKBU3UTOB HE OTHOCHUTCS K PEKBU3UTAM yJIOCTOBEPEHHUS BU3a
COTJIaCOBAHUS WJIH TPHUQ YTBEPIKICHUS?
106. HanummTe nociaeaoBaTebHOCTh PACIONOKEHHSI HAMMEHOBaHUS B OJIaHKE
nuchbMa (puirasia opraHu3anuu?

e OTKpBITOE aKIIMOHEPHOE OOIIECTBO.

e (OAO «Cubuedtn»).



e ®wman B ropone XaHnTel-MaHCUMCKE.
o «Hedrsanas kommnanus “CubHedTH ».
107. Kakue pekBU3UTHI BKIIOYAIOTCS B OJaHK MUChbMa?
108. Ha kaxoM 3K3eMILIApe AE€I0BOr0 NUChMa, TOATOTOBIEHHOM JUIsl OTHPABKH
azipecaTty 1O MoYTe, MPOCTABIISAIOTCS BU3BI?
109. Kakoii pekBU3uT 0hopMIIeH HENTPABUILHO?

Hekommepueckoe mapTHEPCTBO
«'MJIbAN S TIPOPECCHUOHAJIBHBIX PUDJITEPOB»
HcnomHutenbHOMY TUPEKTOPY
Poccuiicko-mBeiiapckoro 3aropogHoe 1., 5, Mocksa, 118365
COBMECTHOTO IIPEATPUITHUS
Ten. (495) 245-18-01; dakc (495) 245-30-00«Russian Trust & Trade Ltd.»
OI'PH1127776500001;MHH/KIII10112220000/011777000
r-ny ['.Il. CunopoBy
Bonokonamckoe 1., 10,
Mocksa, 215080

110. Kaxkoii BapuanT ohopMIIEHUS CIIPABOYHBIX JaHHBIX 00 OpraHU3alry U KOJIOB B

OJaHKe opraHu3alnu ABJIACTCA IMPAaBUJIbHBI

2. OO01IeCTBO ¢ OTpaHUYEHHOM
. OTBETCTBEHHOCTBIO
1. OO0111eCTBO ¢ OTPaHUYEHHOM
OTBETCTBEHHOCTBIO
«ABTOKAP»
«ABTOKAP»

VY. ®epcmana, 1. 5/1, Mocksa, 117312

117312, Mockaga, yin. ®epcmana, 1. 5/1 A 17, )
Ten. 721-33-33; daxc 721-19-00; Ig?dé.@s) 721-33-33; daice (495) 721

e-mail: avto@avto.ru .
@ e-mail: avto@avto.ru

OI'PH 1127776500001;
’ OKIIO 2356447; OI'PH
MHH/KIIIT 0112220000/(;\%01777000 1127776500001
B MHH/KIIIT 0112220000/011777000
El No Ne
OT

Ha Ne oT




111. Yrto momxkeH caenarh pabOTHUK OpraHU3alid, BU3UPYIOIIUNA IOKYMEHT, €CJIH OH
HE COIJIAaCEH C €ro COAEPKAHUEM?

112. HanummTe BapuaHT 3arojloBKa K MUChMY.

113. Kak gomkHa ObITH 0QOpMIIEHA TIOMTUCH, €CITU 3aMECTUTENh PYKOBOAUTES
OpraHu3allid UMEET MPaBO MOJMUCHIBATH JOKYMEHTHI BMECTO PYKOBOJIUTES B
cily4ae ero BpeMEHHOT0 OTCYTCTBUSA?

114. Kak nomxHa ObITh OpOpMIIEHA HOJMUCH B MUCbME, €CIIM KOMMEPUYECKUN
nupektop pupmel (H.M. CtapkoB) HaXOAUTCS B OTITYCKE, & UCIIOJIHEHHUE €T0
00s13aHHOCTEM MPUKA30M BO3JI0KEHO Ha 3aMECTUTENSI KOMMEPUYECKOTO AUPEKTOpa
(E.Jl. TabakoBa)?

115. HyxHO 11 3aBepsTh NEYaThl0 OpraHU3aIMK MPUKA3bl PYKOBOAUTEIIS?

116. Kakoe muchbMo 3aBepsETCS IeYaThio?

117. Kakoii BapuaHT 0(OpMIICHUS PE3OTIOIUN PYKOBOJIUTENS SBISETCS

MIPaBUJILHBIM?

1. Kpasyosy M.I1.

IIpowy noocomosums 3axnouenue 2. Kpasyosy M.11.

« 18.04.2007. IIpowy paccmompem.
Iloonuce pykosooumers
Iloonucw pykosooumeis 10.04.2007
10.04.2007 T

118. Kakoit BapmanT oOQOpMIICHHS OTMETKH O HAJIWYUU TPWIOKECHUS B
COMPOBOAUTEILHOM TUCHME SIBJISETCS MPABUIIbHBIM ?

119. JlookeH nM MCIOJIHUTEIb, IOATOTOBUBIIMN TEKCT IIMChbMa, BH3HUPOBATH
JOKYMEHT?

120. Kakue HOPMBI MPUMEHSIIOTCS JUISt pacuera YUCJIEHHOCTH
JEJONPOU3BOACTBEHHOTO ITEpCOHAIa?

121. Hanummte BapyaHT GOPMYJIMPOBKH IMYHKTa pACOPSIAUTENLHON YacTH NMPUKa3a

122. JIokyMeHTO0O0pOT — 3TO:



123. SBnsercst nm 3aavya COBEPINEHCTBOBaHWS (OPM ¥ METOJIOB pabOTHI C
JIOKyMEHTaMu 3aj1aueid ciyxos1 [JOY?

124. Kakoif TOKyMEHT OTHOCUTCS K HEPETUCTPUPYEMBbIM?

125. JJomxen nu pabotHUK ciy:xk0el JIOY, ocymecTBISIONUN KOHTPOJIh 3a
UCIIOJIHEHUEM JOKYMEHTOB, HAllOMHHATh HUCIIOJHUTENSIM O MNPUOIMKEHUH CPOKOB
WCITOJIHEHUSI HAXOSIIMUXCSA Y HUX JOKYMEHTOB?

126. KakoB MakCHUMaJIbHBIN CPOK MCIIOJTHEHUST OOpaIrieHuii rpaxaan?

127. B kakux JHSIX yCTaHaBIUBAIOTCS CPOKU UCTIOTHEHUS! JOKYMEHTOB?

128. KTo MOXeT mepeHecTd CpOK HCIIONHEHUS TMOPYYCHHUs, MOIyUYeHHOTO U3
BBIIIECTOSIIECHA OpraHu3au’?

129. Kakoit wu3 kiIaccu(puKaTOpoB MOXKET HCIOIB30BATHCA TMPU PETUCTPAIUU
MOCTYHAIOMINX JOKYMEHTOB?

130. Kakoif [OKyMEHT COCTaBJIs€TCS TpPU HEOOXOJUMOCTH 3aPUKCUPOBATH
CJIOUBIIYIOCSI CUTYAIIUIO WM OOHAPYKEHHBIE (haKThI?

131. Kaxkoii mokymMeHT TpeOyeT yTBep>KACHHS PyKOBOIUTEIEM OpTaHU3aIH?

132. Kakum o00pa3oM B OpraHu3aludud paclpeAessioTcss OO0S3aHHOCTH MEXIY
PYKOBOJICTBOM, B TOM YHCJIC TIPaBO MOIMUCHIBATH JOKYMECHTHI?

133. CkoJbKO K3eMIUISIPOB MPHKa3a MOAMKUCHIBAET PYKOBOJAUTEIH?

134. Ha xoro MoXeT ObITb BO3JI0K€H KOHTPOJIb 3a HWCIIOJIHEHHEM B TIOCIETHEM
IIyHKTE IpHuKasza’?

135. Dt0 yTBEepKICHUE SBISACTCS MPABUIBHBIM?

B kaxmoit opranu3aiuu J0KHA ObITh CBOJIHAS HOMEHKJIATYpa €T U HOMEHKJIATYpPhl
JIeJT CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3AeICHU.

136. Kakue mpu3Haku oTpakeHbI B 3arojioBke nena: «IIporokonsl 3acemannii CoBera
JTUPEKTOPOB 00111eCTBA» ?

137. Kakoif 3arojI0BOK Jiefia BBl CAUTAETE MPABUIHHBIM?

138. Jlomyctumo nu (hopMUpOBaTh MEPEMUCKY B JAelia Mo mpuHnumy: «Bxomsias

KOppeCnoHAeHIIUs», «cxoasias KOppeCnoHACHITU ?



139. MoxHO 1M MOMEIaTh B OJHO JAENIO JOKYMEHTHI BPEMEHHOTO M MOCTOSTHHOTO
CPOKOB XpaHEeHUs?

140. B xaxoe /€510 moMeniaeTcsi BHyTPEHHSIS ONUCH?

141. B xakoM Troay MOXKHO YHHYTOXHTb JOKyMeHTbI, co3fgaHHble B 2000 r. u
uMerone cpok xpanenus 10 yer?

142. Ha xakom 3tamne oOpabOTKH Jiejia IPOBOJAUTCS HyMepaIus JUCTOB?

143. Kakue Tpu BHUJa OMHUCEH €N COCTABJSAIOTCS B OPraHM3AIMH MPHU MOATOTOBKE
JieN 1Sl TIepeiadyu Ha apXMBHOE XpaHeHue?

144. Ha xakoM 3Tane yTBEP>KIalOTCsI aKThl O BBIACICHUH JOKYMEHTOB C UCTEKIIUMU
CpOKaMH XpaHEHHS K YHUUTOKEHUIO?

145. Kto yTBepkaaeT HOMEHKIIATYpy JeJl OpraHu3aliy, OMUCH JOKYMEHTOB U aKTbl
O BBIICTICHUH IOKYMEHTOB K YHHUTOKEHHUIO?

146. Tlpukassl 10 TUIHOMY COCTABY BU3UPYIOTCS

147. YepHO€ MUCBMO — 3TO MPOEKT JOKYMEHTA, COCTaBJIsIEMbIH B

148. Peructpanus 10KkHA OBITH

149. Crucok 3arojioBKOB Ji€Jl, 3aBOJIMMbBIX Ha MPEINPUATHH, C YKa3aHUEM CPOKOB HUX
XpaHEHUs — 3TO

150. OnHa W3 3ama4 CHCTEM YIIPaBIEHUS JOKYMEHTOOOOPOTOM — pacHpeeiIuTh
oOmrue nHGOPMAIIMOHHBIE PECYPChl OpTraHU3aIliH, TaK JIK 3TO?

151. JokymMeHTOOO0OpOT — 3TO:

a) IBMKEHHE TOKYMEHTOB B OPraHM3allMi C MOMEHTA UX CO3JaHMsI U MOJTYYEHHUS J10
3aBEpIICHUS UCIIOJIHEHUS WIIA OTTIPABKH +

0) BU]I TOCYAapCTBEHHOW, MyHUIIMTIAIbHOU, HAYYHOU, KOMMEPUYECKOH U
HEKOMMEPUYECKOM 1eATEIbHOCTH

B) 3TO CHCTEMa CTaHJAPTOB 0 MHGOPMALIMK, OMOIMOTEYHOMY U U3ATEIBCKOMY
neny

152. Ayrentudukanus — 3To:

a) MCXAaHHN3M pa3rpaHU4YCHUA JOCTYIIA K JaHHBIM U (byHKHI/IHM CHCTCEMBbI



0) crmoCOOHOCTh NOATBEPAUTH JINYHOCTH MOJIb30BATEIS

B) MOMCK U UCCJIEJOBAHNE MaTEMaTHUYECKUX METOJIOB MpeoOpa3oBaHus HH(OpMaLuu
153. Kak Ha3biBaeTcs OJIaHK, COEpKAIIUI OJJMHAKOBBIA HAOOP PEKBU3UTOB JIJIsl BCEX
BUJIOB JOKYMEHTOB:

a) OJJaHK KOHKPETHOTO JOKYMEHTa

0) enuHBIN OJaHK

B) 001IMii OJIaHK

154. bnank 1oOKyMeHTa — 3TO:

a) TMuCcT OyMaru ¢ 3apaHee BOCIPOU3BEICHHBIMU PEKBU3UTAMHU, COJICPHKAITUMU
MOCTOSTHHYIO0 UH(POpPMAIMIO 00 OpraHu3allul — aBTOPE JOKYMEHTa

0) nuct OyMaru ¢ 3apaHee BOCIIPOU3BEIECHHBIMU PEKBU3UTAMHU, COIEPKAILIUMU
MOCTOSIHHYIO U MIEPEMEHHYI0 HH(OpMaLKIo 00 OpraHu3aluu

B) TOCy/IapCcTBeHHas Oymara, o0si3aTrenbHas Jisl IPUMEHEHHS B OpraHu3aluu

155. B o0beMe JOKyMEHTOOO0pOTa CIEAYET YUUTHIBATD:

a) BCE BXOSLIUE U UCXOISAIINE TOKYMEHTHI 3a ONPEEICHHbIA IEPUO]T BDEMEHH BCE
BHYTPEHHHE JIOKYMEHTBI M BCE KOIIMH 3a ONPEACICHHBIN TEPUO]T BPEMEHN

0) Bce BXOAAIIME U UCXOASIINE JOKYMEHTHI 3a ONPEACIICHHbIN IEPHO] BpEMEHU

B) BCE BXOJSIINE, UCXOIAIIME U BHYTPEHHUE JOKYMEHTBI, & TAKKE BCE KOIIUHU 3a
OIPENEIICHHBIN NTEPUO]T BPEMEHHU

156. I'maBHOE MpaBUIIO OPraHU3AMHU JOKYMEHTO000pOTa — 3TO:

a) CTaOWJILHBIN MapUIPYT ABUKEHUS, KOTOPBIM 3aBUCUT OT COCTaBa U COJICPIKAHUS
JIOKYMEHTOB M OT IPUHITOW B OPraHU3aI[MU TEXHOJIOTUU padOT C TOKyMEHTaMuU

0) onepaTuBHOE MPOXOXKICHUE TOKYMEHTA N0 Hau0oJiee KOPOTKOMY U MPSIMOMY
MapHIpyTy ¢ HAMMEHBIIIMMHU 3aTpaTaMi BPEMECHH

B) CTEPEOTHUITHBIE MApPIIPYThI ABHKEHUS] CBOMCTBEHHBIE BXOSIINM JOKYMEHTaM C
HAaWMEHBIIIMMU 3aTpaTaMHi BPEMEHH

157. I'pynnsl 1ocTyna HEOOXOAUMBI :

a) ISl IPeIOCTaBJICHUS IPaB KOHTPOJIEpa COTPYAHUKAM OOSI3aHHBIM CJIEIUTH 3a



JIEUCTBHUSIMH MOJIb30BATEIECH CUCTEMBI

0) B cilyyae OTCYTCTBHUS COTPYAHUKA OTBETCTBEHHOIO 32 padO0Ty HaJl JOKYMEHTOM U
HEO0OXOMMOCTBIO €€ MPOJAOIKEHUE B €r0 OTCYTCTBUE

B) JUIsl OpraHU3aly JOCTYyNa K JOKYMEHTaM JJisl OTJIEJIOB OpraHu3allii, KOJIJIEKTUBA
COTPYIHHUKOB, pabOTAIOIINX HAJl OTJEIbHBIM MPOEKTOM

158. lenerupoBanue mpas A0CTyna HEOOXOUMO:

a) B Cllydae OTCYTCTBHS COTPYIHHKA OTBETCTBEHHOTO 3a paboTy HaJI JOKYMEHTOM U
HEO0OXOIMMOCTBIO €€ MPOJAOIKEHUE B €r0 OTCYTCTBUE

0) J1s1 IpeI0CTaBIEHUS MPAaB KOHTPOJIEpa COTPYIHUKAM O0SI3aHHBIM CJICAUThH 32
JIEVUCTBHUSIMH MOJIb30BATEIEH CHCTEMBI

B) JUISl OpTraHU3alMy JOCTYyNa K JOKYMEHTaM JJIsl OTJEJI0B OpraHu3alliui, KOJIJIEKTUBA
COTPYHHUKOB, paOOTaIOIIMNX HAJl OTACIBHBIM POECKTOM

159. Takoii TOKYMEHTOIIOTOK COCTOUT U3 IOKYMEHTOB, CO3/JaBAEMbIX B IAHHOM
OpraHU3alliy U OTIIPABIISIEMBIX 32 €€ MPEICIIbL:

a) Bxomsmmit

0) Bayrpennuii

B) Mcxomsmuii

160. JIOKyMEHTONOTOK — 3TO:

a) CIIOXKMBIIIEECS WJIM OPTaHU30BAHHOE B Tpeiesiax MHGOPMAIIMOHHON CUCTEMBI

0) CIIOKUBILIEECS WJIM OPraHU30BaHHOE B MIpeenax UHPOPMAIMOHHON CUCTEMBbI
JBH>)KCHUE JAaHHBIX B OMPEECICHHOM HAMPABJICHUU, IPU YCIIOBUH, UTO Y 3TUX JAHHBIX
OOLIMI UCTOYHUK U OOIIMI MPUEMHHUK

B) JBIDKCHHUE JOKYMEHTOB B pa3HBIX HAMPABJICHUSAX, KOTOPOE MOCTOSIHHO MEHSIETCS
161. JIokyMEHT UMEET ABE CYLIHOCTH:

a) UHPOPMALIMOHHYIO U MaTEPUAIIbHYIO

0) 001IyIO ¥ CrieIUaIbHYIO

B) HH(OOPMAITMOHHYIO U KOMMYHHUKAITMOHHYIO



162. JIokyMEHTONOTOKH 10 HAIPABJICHUIO EJISATCA HAa TAKHE MOTOKU:

a) MapajuieNIbHbIE U MEePECEKaoIuUecs

0) rOpu30OHTaJIbHBIE U BEPTUKAIbHbBIE

B) BXO/SIIIUE U YXOJIAIINE

163. OOmenpuHsaTas METOIMKA TOJICYETA TOKYMEHTOO000pOTa IIPeIyCMaTPUBAET
BBIpKEHHE €ro 00bema IpoOblo, B YHCIUTEE KOTOPOM YKa3bIBAETCS KOJUYECTBO:
a) MOJUIMHHUKOB, @ B 3HAMEHATEJIE — KOJIMYECTBO KOMUI

0) KoIuii, a B 3HAMEHAaTelle — KOJIMYECTBO BCEX JIOKYMEHTOB OpraHU3aINU

B) KOIMH, a B 3HAMEHATEJIE — KOJIMYECTBO MOJIMHHUKOB

164. O6BeM JOKYMEHTOOOOPOTa BHIPAKAETCS:

a) 00LIMM KOJIMYECTBOM JJOKYMEHTOB, CO3/JaHHBIX B OPraHU3aLUHU 32 ONPEEIICHHBIN
NEePUO]T BpEMEHU

0) oOLIMM KOJIMYECTBOM JIOKYMEHTOB, IOCTYNMBIINUX B OPTaHU3ALINIO 32
OIPEJEIICHHBIN ITEPUO.T BPEMEHHU

B) OOILIIMM KOJMYECTBOM JIOKYMEHTOB, MOCTYIUBLINX WJIM CO3JaHHBIX OpraHU3alnen
32 OIIPENIEJICHHBIN EPUOJ BPEMEHU

165. OCHOBHOM CTPYKTYpPHOI eIuHULIEH POPMATUPOBAHHOTO TOKYMEHTA IIPH
pacno3HaBaHUH CUYUTAETCS:

a) 1moJjie TIOKyMeHTa

0) npeaIoxKeHue

B) PEKBU3UT JOKYMEHTA

166. OcHOBHBIMH BUJAMU CPOKOBOT'O KOHTPOJIS SABJISIFOTCS:

a) ©XKCHEICIbHBIN, ©XKEMECIUHbIN 1 eKEeKBapTaIbHbBIN

0) TeKkyIui, IpeaynpeauTeIbHbIA U UTOTOBBIN

B) PYYHOU U aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIN

167. OduumanbHbIN TOKYMEHT — 3TO:

a) moOas nadopmalrs, BHECEHHas B 0a3y TaHHBIX

0) 000 OyMaKHBIN JOKYMEHT



B) HH(poOpMaIus, 3apUKCUPOBaHHAs HA KAKOM-THU0O0 HOCUTENE, IPUTOTHOM IS
JI0OCTATOYHO JIOJITOBPEMEHHOTO XpaHeHus!, 1 0(OpMIICHHAS 110 AEHCTBYIOIINM
3aKOHOJATEIbHBIM IIPAaBUIIAM

168. [TonroroBka JOKyMEHTa K CKaHUPOBAHHUIO BKJIIOYAET B ceOs TaKHUE OTEpaIiu:
a) MpeIBapUTENIbHYI0 00pabOTKy U300pakeHUH, HAXOKIECHUE MOJIEH, IPOBEPKY
pacro3HaHHON MHpOpMALUH

0) onucaHue HACTPOMKH CHCTEMBI U HEMOCPEJICTBEHHYIO MTOATOTOBKY IOKYMEHTA

B) CKAHUPOBaHUE, KOHTPOJIb KaYeCTBA U BO3MOXKHOE IIOBTOPHOE CKaHUPOBAHUE
169. Ilox TakuM KOHTPOJIEM IIOHUMAIOT IMOATOTOBKY CBEJICHHUM O TOKYMEHTaX, CPOK
VCTIOJTHEHUSI KOTOPBIX UCTEKAET CETOHSA:

a) MpeaynpeaIuTeIbHbIM

0) ¢puHaHCOBBIM

B) TEKYILIUM

170. ITox TakuM KOHTPOJIEM MOHUMAIOT aHAJTUTHYECKOE 0000IIeHNE
JOKYyMEHTO000pOTa, UCTIOTHUTEIBCKON TUCUUIIIMHBI B OPTAHU3ALUHU U €€
CTPYKTYPHBIX HOJpa3AECICHUIX:

a) (MHAHCOBBIM

0) UTOTOBBIM

B) TEKYILIUM

171. [lox TakuM KOHTPOJIEM NOHUMAIOT MOATOTOBKY CBEAEHUN O IOKYMEHTAX, CPOK
VICITOJIHEHHSI KOTOPBIX UCTEKAET yepes3 2 — 3 JHs:

a) IpeaynpeauTeaIbHbIM

0) TeKyum

B) (DMHAHCOBHIM

172. Tlox 35eKTpOHHOM HUPPOBON MOANMHUCHI0 TOHUMAETCS:

a) CPEACTBO 3aLIUTHI OT MMOAEIIOK WU MOTEPH JAHHBIX B PYKOIIMCHBIX JTOKYMEHTax
0) PEeKBU3UT AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MPEeIHa3HAUEHHBIN /I €ro 3alUThl OT

INOAACIIKHN 1 HOSBOJ’ISHOH_II/II\/'I I/I,ZleHTI/I(l)I/II_II/IpOBaTB Biaaaciibla InmoaInmnucu



B) TPaJAUIMOHHAs PyKOIHCHAsI MOAMKCH, COJIeprKalas HHPOpMAIHIO 00 OTIIpaBUTENEe
COOOIIEeHUS

173. TlonyueHue n300pakeHusl TOKYMEHTa BKJIIOYAET B ce0s oneparuu:

a) OMHMCAaHNE HACTPONKU CUCTEMBI U HETIOCPEICTBEHHYIO MOATOTOBKY JOKYMEHTA

0) nmpeaBapuTeNIbHYI0 00pab0TKy N300paKEHUM, HAX0XKACHUE TTOJICH, IPOBEPKY
pacno3HaHHON UHGOpMALNH

B) CKAaHUPOBaHUE, KOHTPOJb Ka4eCTBa U BOZMOKHOE TTIOBTOPHOE CKaHUPOBAHUE

174. Kak Ha3bIBaeTCs MpoLecc MPUBEACHUS Yero-In00 K eAMHON cucteMe, hopme,
eMHOO00pa3HIO:

a) KI1accu(puKamus

0) yHuduKamms

B) CTaHJIapTU3AIUS

175. Pacnio3HaBaHue MPEANOIAraeT BHITOJHEHUE CISAYIOMMUX OTePAIIHiA:

a) OMMCaHNE HACTPOUKHU CUCTEMBI U HETIOCPEICTBEHHYIO MOJTOTOBKY JOKYMEHTA

0) ckaHMpOBaHKE, KOHTPOJIb KAYeCTBA M BO3MOKHOE TOBTOPHOE CKaHUPOBAHNE

B) IIpeIBApUTEIHHYI0 00pa00TKY M300pakKeHH, HAXOXKIEHUE TIOJICH, TPOBEPKY
pacno3HaHHON MH(POPMALIMH

176. Peructpauus — 3710:

a) MpyeM U nepBUYHas 00paboTKa TOKYMEHTOB

0) 3aMKUCh YYETHBIX JaHHBIX O JOKYMEHTE N0 YCTaHOBJIEHHOU (popme, pukcupyroniei
(bakT ero co3nanusi, OTIPABICHUS WX MTOJTYYCHUS

B) YUET JOKyMEHTOB, KOHTPOJIb 32 UX UCIIOJIHEHUEM U CTIpaBOYHas padoTa 1o
JOKYMEHTaM

177. Peructpauuu noajiexar:

a) Bce JOKYMEHTHI, TPEOYIOIINE CIIEIUATBHOTO yUeTa, UCIIOJHEHUS M HCTIOIb30BAHMS
B CITPABOYHBIX IIEJISIX, HE3aBUCUMO OT CIIOCO0a MOTyUeHHUS

0) TOJIBKO BXOSIINE U UCXOISIINE JOKYMEHTBI

B) TOJILKO MHChMa U 00pallleHus TpaXKIaH



178. PekBU3UT JOKyMEHTA — 3TO:

a) 00s13aTeNIbHBIN CUMBOJ B IOKyMEHTE, PACIIOJIOKEHHBIN B IPABOM BEPXHEM YTy
0) ToroTuI Ha OPUITMATEHOM JOKYMEHTE

B) 00s13aTeIbHBIN AJIEMEHT O(PUIINATHLHOTO JOKYMEHTA

179. Kak Ha3bIBaeTCsl peKBU3UT, OTPAKAIOIINI OCHOBHOE COJIEp>KaHUE TOKYMEHTA!
a) TEKCT

0) mpuIoKEeHUe

B) PETUCTPAIMOHHBIA HOMED

180. PexBU3UTHI XapaKTE€pHBIE TOIBKO JIs1 OJIaHKa MTUChMA — 3TO:

a) CIIpaBOYHBIC JaHHBIE 00 OpraHu3alun

0) TpadapeTHbIe YaCTH PEKBU3UTOB «IaTa», «KHOMEP JOKYMEHTa»

B) AMOJIeMa OpraHu3aluu

181. JInunoe neno Benercs:

a) B TPEX IK3EMILIIpAX

0) B OJTHOM SK3EeMILISIPE

B) KOJINYECTBO HK3EMILISIPOB 10 MEPE HEOOXOAUMOCTH

182. JlesTenbHOCTH ammapaTa yInpaBJIeHHUs, OXBAaTHIBAIOIIAsl BOMPOCHI
JIOKYMEHTUPOBAHMS U OPTaHU3AIUU Pa0OTHI C JOKYMEHTaMHU:

a) TOKyMEHTAIlMOHHOE 00ECTICUCHHE YITPABICHUS

0) cranmapTU3aLus

B) CHCTEeMa JOKYMEHTALUH

183. YUepHoe MHCHMO — 3TO MPOEKT TOKYMEHTA, COCTABIISIEMBIN B:

a) MUHHCTEpPCTBAX

0) mpukase

B) KaJIpOBOH CITyX0€

184. Peructpanus 10KHA OBITH:

a) OJTHOKPATHOM



0) IByKpaTHOM

B) MHOTOKpPaTHOMN

185. Crucok 3arojloBKOB JI€, 3aBOAMMBIX Ha MPEIIPUITHH, C YKa3aHUEM CPOKOB MX
XpaHCHUS:

a) JIMCTOK TI0 YYETy KaJIpoB

0) *ypHaJ perucTpaiyu JT0KyMEHTOB

B) HOMEHKJIaTypa Jej

186. TekcT XxapaKTepUCTUKH COCTOUT U3 2-X YacCTEH:

a) BBOJIHOM, OCHOBHOM

0) KOHCTaTUPYIOLIEH, pacopsIUTEIbHOM

B) BBOJIHOU, PacCIOPSAUTEIbHON

187. JlIokyMeHT:

a) CTaHJIapTHOE PACIOJIOKEHHE MaTeprasa

0) MaTepuaibHbIA 00BEKT C MHPOPMAIIUEH, 3aPUKCUPOBAHHOMN CO3/1aHHBIM
YeJI0BEKOM CTIoco00M, [Isl €€ mepeiadr BO BpEMEHH U IPOCTPAHCTBE

B) COBOKYIMTHOCTh PEKBU3UTOB O(UIIMATIHLHOTO MTHUChMa

188. JlokymMeHT, He BKIIFOUCHHBINA B TPYIIITY BXOIAMINX M HCXOISIINX JOKYMEHTOB B
pUKa3ax:

a) TpPamMoOThI

0) OTIHUCKHU

B) aKT

189. OnHa u3 33724 cUCTEM YIIPaBICHUS JOKYMEHTOOOOPOTOM — pacipeieInTh
oO1re nHPOPMAaIMOHHBIE PECYPChl OpraHU3alliu, TaK JIK 3TO:

a) HET

0) na

B) OTYACTH

190. B nuyHOE 11€710 HE BKIIFOYAIOTCS:

a) 3asBJICHUE O MpUeMe Ha padboTy



0) BHYTpPEHHSSI OIUCH JIeTIa

B) KOITMHU TIPUKA30B O TIEPEBOJIC IO CITyKOe

191. [loHsiTHE «JIOKYMEHT» MPOUCXOTUT OT JATHHCKOTO KOpHS cioBa documentum,
TaK JIM 3TO:

a) HET

0) na

B) HEU3BECTHO

192. ®dpa3za “Tloxkanyiicta, COOOIIUTE...”” TOBOPUT O TOM, YTO IMHUCHMO 10
COJIEP>KAHUIO SBIISETCS:

a) IpocbOoi

0) yBeIOMJICHUEM

B) U3BEIICHUEM

193. [IpeameT 1enonpon3BOICTBa — OpraHU3aIis JOKYMEHTHBIX padoT, TakK JIU 3TO:
a) HeT

0) ma

B) OTYACTH

194. Ben o0muii xKypHaI BCEX BXOAAIIMX OyMmar, XpaHui y ce0st Oymard, oTBeyal 3a
WX COXPAHHOCTb U 3aBEI0BAJI 3arOTOBJIEHUEM KaHIIEISIPCKUX MPUHAIC)KHOCTEH:
a) Horapuyc

0) CekpeTtaphb

B) AKTapuyc

195. Mnadopmarusi, KOTopas UMEET CTPYKTYPY U COJIEPKUTCS HAa HOCUTEIE:

a) opuIManbHbIA JOKYMEHT

0) TOKyMEHTUPOBaHHASI HH(POPMAIIUS

B) JIEJIOMPOU3BOICTBO

196. OcHOBHBIC YCIIOBHSI JOTOBOPA HE BKJIIOYAIOT corjiameHus o (00):

a) paboTe 1o OJTHOM MJIU HECKOJIBKUM CHEIUaIbHOCTSIM



0) kBanupuKanuu

B) 3 (HEKTUBHOCTH pabOTHI

197. Ilepenada uHbOpMaITUH, KOTOPAst CONECPIKUTCS B JOKYMEHTE, B IPOCTPAHCTBE U
BPEMCHH:

a) cornranbHas QyHKIUS JOKYMEHTa

0) KOMMyHUKaTUBHAas (YHKIUS JOKYMEHTA

B) TIOJIUTUYECKASI PYHKITUS JOKYMEHTA

198. OcHoBanueM Mpu reorpauueckom MpU3HAKE SBIISETCA:

a) 00beIMHEHNE B OTHOM JIeJie TOKyMEHTOB HECKOJIBKIX KOPPECTIOHICHTOB

0) Ha3BaHUE PA3HOBUIHOCTH JOKYMEHTOB

B) COJEpKaHUE IOKYMEHTOB

199. Kakoit n3 ykazaHHBIX JOKYMEHTOB MIPHOOpPETAET MPAaBOBYIO (DYHKITUIO Ha
OIpeeNeHHBIN IPOMEKYTOK BPEMEHHU:

a) 3aKOH

0) MmIaTeXHOE MOpyYEHUE

B) IPOTOKOJI 3aceAaHus aTTECTAIIMOHHON KOMUCCUU

200. OcHoBHOM BHJT pabOTHI, 00CCTICUUBAIOIITNI CUCTEMATU3AINS TOKYMEHTOB B
JIeJIONPOU3BOICTBE:

a) COCTaBJIEHNE HOMEHKJIATYPHhI /17T

0) KOHTPOJIb 32 UCTIOJTHEHUEM JJOKYMEHTOB

B) perucTpanus J0KyMEeHTOB



Knroun

1. TOKyMEHT, B KOTOPOM TrapaHTHUPYETCS OTIaTa BBITIOJIHEHHON PaOOThI WU
Mpe0CTaBICHNE Yero-1u0o (padoThl, MOMEIICHUS U T.1.)

2.MaTepuaIbHbId 00BEKT ¢ HHPOpMAIIHE, 3apUKCUPOBAHHON CO3JJaHHBIM YEJIOBEKOM
crioco0om, 11 e€ mepeauv BO BpEMEHU U TPOCTPAHCTBE

3. COBOKYITHOCTb PACIIOJIOKEHHBIX B OMPEIETICHHOM MOCIEI0BATETLHOCTH
PEKBU3UTOB, IPUCYIITUX BCEM JTOKYMEHTAM ONPEACICHHON CHCTEMBI JOKYMEHTAITUN
4.01.02.23

5. maTa ero MOIMCaHUs, IPUHATHUS, YTBEPKICHUS, COCTABJICHUS, 1aTa COOBITUS
6. aTpUOYTUBHOCTb;

7.C yBAXKCHUEM ...

8. COBOKYMHOCTH paboT MO TOKYMEHTHPOBAHUIO JACATEILHOCTH YIPABICHHS H 110
OpraHu3alliy JOKYMEHTOB B YUPEKJICHHUU.

9. TOKyMEHTAIIMOHHOE 00€eCcTIeueHrE YIPABICHUS

10. mraTHOE pacnucanue

11. mpoTokon

12. uapopmalioHHas;

13. Ha poJibl, BUJIbI, TOJIBUIbI, PA3HOBUIHOCTH;

14. nesTeNnbHOCTD amnmapara yrpaBJIeHUs, OXBAThIBAOIIAsS BOIIPOCHI
JOKYMEHTHUPOBAHHMSI M OPTaHU3AIUU pabOTHI C JOKYMEHTAMH.

15. KOMIIJIEKC OCHOBHBIX MOJIOKEHUM, OTIPEICISIONINX U PErIIAMEHTUPYIOITUX
OpraHU3alNI0 TOKYMEHTAIIMOHHBIX MTPOIIECCOB HA MIPEATPUSTHH.

16. HemyOIuKyeMBbIi;

17. 3aBepIIICHHOCTH COOOIICHHMS.

18. onpenenenue;

19. peknaMHOE TUCHMO

20. MUCbMO-IPETEH3UIO



21. ropuauueckas cuia;

22. NUCHbMO-TIPUTJIAILICHHE

23. nHpOpPMAITMOHHOE TTUCHMO

24. conpoBOAUTENBHOE MUCHEMO

25. TOTOBOPHOE

26. MUCbMO-TIOATBEPKICHUE

277. pacnopsiKEHHE

28. yKazaHue

29.13/14

30. nudpoBoe, OyKBEeHHOE I KOMOMHUPOBAHHOE 0003HAYCHUE IOKYMEHTA,
YKa3bIBaIOIIEE MECTO €r0 COCTABJICHUS U XPAHEHUS

31. paccTosiHHE MEXKTy OCHOBAHHUSIMU CMEKHBIX CTPOK
32. aKT

33. paboTa ¢ TOKyMEHTaMH, TPOBOIUBIIASICS B MUHUCTEPCTBAX
34. paboTta ¢ TOKyMEHTaMH, TPOBOAUBIIASCS B KOJUIETUSIX
35. opraHn3allMOHHbBIE JOKYMEHTBI

36. EI'CH

37. uHbOpMAaIIOHHBIE, OTYETHBIC

38. A4 (210x297 mm); A 5 (148x210 mm)

39. akT

40. cTpyKTypa U mITaTHAs YACIECHHOCTD

41. pacriopsbKeHHe

42. nmpuroBop

43.TOCT 6.30.-2003

44 . ToMKHOCTHBIE 003aHHOCTH

45. agpecar

46. ccpulKa Ha MHJIEKC U 1aTy BXOISILIEro JOKyMEHTa

47. agpecar



48. nadopmupoBanue U yoexxIeHNe

49. KoHCTaTUPYIOLIAsA, PACTIOPSAUTEIbHAS

50. pekBU3UT

51. COBOKYIMHOCTh B3aMMOYBSI3aHHBIX JIOKYMEHTOB, (DYHKIIMOHUPYIOIIKX B cepe
yIpPaBJICHUS

52. NOHKHOCTHASA UHCTPYKIHUS

53. CTpyKTypa ¥ ITaTHAsI YUCICHHOCTh

54. KOJTIeHKCKOE JAeIOMPOU3BOICTBO

55. HCTIOJTHUTENIBHOE IENONPOU3BOICTBO

56. nepenaBaTh TOIBKO KPATKYIO, CPOUHYIO UH(OPMAIUIO

57. BBOJIHAsi, OCHOBHAs

58. ampecar

59. oTMeTKa O MepeHOCce TaHHBIX Ha MAITUHHBIN HOCUTEITh

60. oTMETKa O 3aBEpEHUH KOITUU

61. moanuce

62. 3aroJ10BOK

63. OTMETKA O MOCTYIUIEHUN

64. 3aro10BOK

65. UCTIOTHUTETb

66. rpud yTBEpKICHUS

67. BU3a

68. OTMETKa O MOCTYIJIEHNH JOKYMEHTA

69. narta

70. uHIEKC

71. oTMEeTKa O HaJIMYUU NPUITOKEHUN

72. opranu3zanus padoThl MPEAIPUATHS, B3aUMHbBIC 00S13aHHOCTH PaOOTHUKOB U
aJIMUHUCTPAIINH, TTPETOCTABIIEHNE OTITYCKOB, KOMaHIUPOBAHNE COTPYTHHUKOB,

BHYTPHUOOBEKTHBIN PEKUM



73. o6muit 6;aHK, OJIaHK U1 UceM, OJaHK C MPOIOJIBHBIM U YTIIOBBIM
pacmoIoKEeHNEM PEKBU3UTOB

74. BCTYIUIEHHUE; OCHOBHAs 4acTh; BHIBOJIbI (PEKOMEHIALINN )

75. oBNazieHne OCHOBAaMU MPaBUIBLHOTO O0(OPMIICHHSI TOKYMEHTOB U HaJIJIeKaIIei
OpraHu3anmen JOKyMeHT000opoTa.

76. HaMH paccMOTpPEHbI Bamuy npenioxeHus ...

/7. Hamu paccMOTpeHbl Bamm npeayioxeHus

78. yBaxaemble TOCIOJA ...

79. NOKYMEHT, cOOOIIAOUI O MPUOIMKEHUH, YCKOPEHUH, HCTEYEHUU CPOKa
UCTIOTHEHHS KAaKOTO-JIN00 IEHCTBUS

80. cucreMy JOKYMEHTAIIMU

81. pacnopspkenune

82. mpukas

83. MoJI0KEeHNe

84. paboTta ¢ TOKyMeHTaMu, IPOBOAUBLIASCS B IPUKa3ax

85. KOHCTATHPYIOIIEH YacTH TEKCTA

86. crangapTU3anus

87. MpUKa3HOE JI€JIONPOU3BOJICTBO

88. penieHue

89. ykazanue

90 unTEepBaNI

91. 06s13aTeNbHBIN MPU3HAK HA JOKYMEHTE, YCTAaHOBIIEHHBIA 3aKOHOM

92 ¢ npukazom o3znakomJieH: /i 00.00.00

93. yctaB

94. COBOKYMHOCTHIO B3aMMOYBSI3aHHBIX JOKYMEHTOB, IPUMEHIEMBIX B ONPeIeIEHHON
chepe neaTeIbHOCTH

95. OP/J]

96. paciopsiAUTENbHBIE TOKYMEHTBI



97. nHbOPMAITMOHHO-CIIPABOYHBIE TOKYMEHTHI

98. Iemonpon3BOCTBO

99. bopmysip-o6pasen

100. mpouecc ycTaHOBIEHUS U IPUMEHEHUS ITPABUII C LIEJIBIO YIIOPSAIOYEHNUS
NESATEILHOCTH B JIETIOPOU3BO/ICTBE.

101. 3adukcupoBaHHas HA MATEPUATILHOM HOCHUTENE MH(OpMAIUs C PEKBU3UTAMH,
MO3BOJISIONIMMU €€ UACHTU(DHUITUPOBATD.

102. TlepBslif UK €AMHCTBEHHBIN SK3EMILISIP TOKYMEHTA.

103. CriocoOHOCTh TOKyMEHTA MOPOXKIATh ONPEAeICHHBIC IPABOBHIE MTOCIIEICTBUS.
104. Jla, o coriameHuio CTOPOH HHPOPMAITMOHHOTO OOMEHA..

105. Busa cornacoBaHusl.

106. OrtkpeiToe akimoHepHoe 001iecTBo, «HedTsHas kommanus “Cubuedts”», OAO
«CubnedTh», Gunuan B ropoje Xantel-MaHcuiicke

107. HaumeHoBaHHE OpraHU3aIMK, TOBAPHBIN 3HAK (3HAK OOCTY>KUBaHUS),
CHPaBOYHBIE TaHHBIE 00 OpraHU3aIUH.

108. Ha xomuu, moMeniaeMou B 1€JI0 OpraHu3alliH.

109. PerucTtpannoHHBIN HOMEp JOKYMEHTA.

110. 2 BapuaHT

111. 3aBu3upoBaTh JOKYMEHT, BEIPA3UB CBOE€ MHEHUE.

112. O ueBbmonHeHn# qoroBopa noctaBku oT 24.03.2023 Ne 45/67.

113. 3am. reHepallbHOTO JUPEKTOpa [Toanuck O.I1. Pemu3zoB
114. W.0. KOMMEpPYECKOTO JUPEKTOpa [Hognmucey  E.JI. TabGakos
115. Her.

116. T'apanTHitHOE MHCHMO.

117. 1 Bapuant

118. Tlpunoxenue: Ha 3 1. B 1 3K3.
119. /[la.

120. Hopmsbl BpeMeHHU.



121. T'maBHOMy Oyxrantepy Amutpueny [1.JI. moArOTOBUTH U MPEACTaBUTH HA
YTBEPXKIAEHUE CMETY PacxoJ0B Ha KOMaHIupoBKH B 2023 1. B cpok 10 20.01.2023 r.
122. ]JIBukeHHE TOKYMEHTOB B OpraHU3allli ¢ MOMEHTA UX CO3/IaHMs WU
MOJTyYEHUS 10 3aBEPIICHUS UCIIOTHEHUS WA OTIIPABKH.

123. Na.

124. PekiiaMHOE TUCHMO.

125. Na.

126. 60 mueii.

127. B kaJleHIapHBIX JTHSIX.

128. PykoBoauTenhb BBHIMIECTOAIICH OpraHU3alny.

129. KnaccudukaTop AOTKHOCTHBIX JIUII.

130. Axr.

131. TlonokeHue o OyXTraJTepum.

132. VYcranaBiauBaroTCs MPUKA30M PYKOBOIUTEIS.

133. Opmun.

134. Ha 3amecturensi pyKOBOJIUTENS OpraHU3aIIUU.

135. B xaxmoit opraHu3aiuu 10HKHa ObITh CBOIHASI HOMEHKIIATYpa I U
HOMEHKJIATYPHI JIeJl CTPYKTYPHBIX TOJIpa3IeICHUM.

136. HomwuHaibHBIN, aBTOPCKUI.

137. JIoKyMEHTBI O CTPOUTEIHCTBE TOPTOBOTO IIEHTPaA (PacueThl, CMETHI, TJIAHBI
paboT, mepenucka u zip.).

138. Her.

139. Her.

140. Jluunoe nerno.

141. B 2011 roxy.

142. ITpu o6paboTke nerna ajs nepenadu Ha apXMBHOE XpaHEHHE.

143. Onuck e MoCTOSTHHOTO XPaHEHUs, OTHUChH JIeT TI0 JUYHOMY COCTaBY, OMTUCH JelT

BpeMEHHOTO0 cBbIlE 10 neT XxpaHeHusl.



144
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154.
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156.
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158.
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160.
161.
162.
163.
164.
165.
166.
167.
168.
169.
170.
171.

. J10 yTBEpKIECHHS OIUCEN AEII.

. PykoBoaurens opranuzanuu.

BCEMH 3aMHTEPECOBAHHBIMU B ITPUKA3E JINIIAMU
IIpuKa3

OJHOKPaTHOM
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