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1 Тема 1.1. Вводное занятие. Правила 

охраны труда. Представление 

программы. 

2                  

2 Тема 2.1. Информация и компьютер 2                  

3 Тема 2.2. Состав персонального 

компьютера и дополнительные 

устройства 

 4 1                

4 Тема 3.1. Операционная система 

Windows.Понятие графического 

интерфейса. Знакомство с объектом 

«Рабочий стол». Работа с окнами. 

  3 2               

5 Тема 3.2. Объект файл. Работа с 

файлами 
   1               

6 Тема 3.3. Назначение папки. Работа 

с папками 
   1               

7 Тема 3.4. Архивация файлов     1              

8 Тема 4.1. Назначение, основные 

возможности текстового редактора 

Word. Окно программы 

    1              

9 Тема 4.2. Ввод и редактирование 

текста. Форматирование текста 
    1              

10 Тема 4.3. Работа с рисунками     1              

11 Тема 4.4. Фигурный текст      4 4 4 4 3         

12 Тема 4.5. Списки           4 4 4 4 4 4 4 1 
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